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C(A)NG TY C(’) PH;\N CONG HOA X[‘i HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pijc ldp — Ty do — Hanh phie

DICH VY O TO HANG XANH ~ 79E b= 7 aa= i e
80:26/NQ-HPQT-HAX Tp.Ho Chi Minh, ngay 3] thang09ncm 2021

NGHI QUYET HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DICH VU O TO HANG XANH

- Cdn cur Ludt Chirng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Can cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 ndm 2020,
Céin ctt Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ciia Chinh phit quy

dinh chi tiet thi hanh mot so diéu cua Ludt Chirng khodn;

Cdn cir Thong tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nim 2020 ciia B trueéng B Tai
chinh hudng dédn mot sé diéu vé quan tri Cong ty dp dung doi véi Cong ty dai chiing tai
Nghi dinh 56 155/2020/NP-CP ngay 31 thdang 12 ndm 2020 cria Chinh phit quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cita Ludt Chitng khodn,
- Cdin cit Piéu 16 Cong ty Cé phan Dich vu O té Hang Xanh;

Can cir Bién ban hop Hoi dc’fng quan tri $6.J 4/BB-HDQT-HAX ngayd 1/09/2021 va
26 /BB-HDQT-HAX ngay$1/09/2021.

QUYET NGHI:

PIEU 1: Théng nhit ban hanh ndi dung “Quy ché Céng bd théng tin ciia Cong ty C phan Dich

vu O t6 Hang Xanh” . (Chi tiét dinh kém)

PIEU 2: Thong qua viée vay von tai Ngan hang TMCP Ngoai thuong Viét Nam — Chi nhanh Hai
Duong theo han mitc tin dung trong vong 6 thang véi han mic vay 1a 400 ty déng,

ding dé bd sung vbn lvu dong cia Cong ty.

PIEU 3: Giao 6ng B3 Tién Diing - ngudi dai dién theo phép ludt ciia Cong ty CP DV 6 t6 Hang
Xanh t§ chire thue hién céc ndi dung da dugce Hoi ddng quan trj thong qua tai Diéu 1 va
Piéu 2 Nghi quyét nay va thyce hién tha tuc dé ky két thoéa thudn, hop ddng, céc vin ban

¢6 lién quan véi Ngan hang va uy quyén phi hop véi quy dinh caa phép luét.
PIEU 4: Nghi quyét ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

PIEU 5: Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Téng Giam dbe, Trudng cc phong Ban chire ning,
don vi true thudc va céc ca nhén ¢ lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Nghi quyét nay,

dam bao ding quy dinh hién hanh.
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QUY CHE CONG BO THONG TIN
CONG TY CO PHAN DICH VU O TO HANG XANH
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CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

+ A v oA 2 K e
Pieéu 1. Pham vi di¢u chinh, doi twgng ap dung

o geA 2
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong b thong tin ctia Cong ty trén thj trudng chimg khoan Vigt Nam.
Dng thoi, quy dinh viée phéi hop gitta cac don vj true thude, cac Phong ban, cé nhéan thu¢ec Cong
ty va cac dbi tugng khac trong viée thue hién nghia vu cong bo thdng tin.

2. Poi twong dp dung

a) Nguoi cong b thong tin,
b) Cac phong ban lién quan gdm: Phong Ké todn

¢) Ngudi ndi b, ngudi co lién quan ciia ngudi ndi b, co dong lén, nhém ngudi ¢ lien quan nam

gilt tir 5% trd 1€n s0 co phicu cd quyen biéu quyét ciia Cong ty.

Picu 2. Tai liéu tham khio

Can ctr Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 ndm 2020;
Can ctt Luat Chimg khoén s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 ndm 2019;
Cin cir Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi

tiét thi hanh mot sb diéu cia Luat Ching khoén;

Can cr Thong tu sb 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 ctia B$ Tai chinh huéng din
vé viée cong b thong tin trén thi trudng chimg khoén;

Can ctr Quyét dinh s6 450/QP-UBCK ctia Uy ban Chimg khoan Nha nuéc ban hanh Quy ché sir
dung Hé théng cong bd thong tin ctia Uy ban Chiing khoén Nha nude ngay 14 thang 07 nim 2021;
Cin ctr Quy ché Cong bd thong tin tai SGDCK Tp. Hd Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 340/QD-SGDHCM ngay 19 thang 08 ndm 2016 cia Tdng giam déc SGDCK TPHCM,;

Cin ctr Dicu I€ va Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.

DPidu 3. Cic chiv viét tiit

Cong ty : Cong ty Cb phan Dich vy Ot6 Hang Xanh

UBCKNN : Uy ban Chiing khoén Nha nuéc

IDS PRO . Hé thdng cong bd thong tin cia UBCKNN

SGDCK/HOSE : S& giao dich Chtng khoan TP, H6 Chi Minh

ECM . Hé théng quan 1y tai liéu dién tir thude S& giao dich chimg khoan TP. HO Chi
Minh

VSD . Trung tdm Luu ky Chimg khodn Viét Nam/Téng cong ty Iuu ky va bi trir
chirng khoan Viét Nam

TTCKVN : Thi trudng Ching khoan Viét Nam

CBTT : Céng bd thong tin

HDbQT . Hoi ddng quan tri

BKS : Ban Kiém so4t

=
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- TGb : Téng Giam dbc

- KTT : K& toan trudng

- BCTC : Béo cdo tai chinh

- CDL : Cb dong lon

- CPQ : C phiéu qu§

- DHDCD : Dai hoi ddng c¢b dong

- GCNPKDN  : Gidy chting nhan ding ky doanh nghiép
- CTbC : Cong ty dai ching

- NY . Niém yét

- NNB : Nguoi ndi bd

- NCLQ : Nguoi ¢o lién quan

- CTBCQMIL  : Cong ty DPai ching quy mo [én
- CTDCNY : Cong ty Pai chiing niém yét

Pitu 4. Giai thich tir ngik

1. Nguoi ngi by cia Céng ty la:

— Cha tich Hoi déng quan tri, thanh vién Hoi d5ng quan tri, nguoi dai dién theo phdp luat, Téng
giam dbc, Pho Tdng giam dbc, Giam dbc tai chinh, K& toan trudng va céc chirc danh quan ly
tuong duong do Pai hoi déng cb dong béu hodc Hoi df“)ng quan tri bd nhiém;

—  Trudng Ban kidm toan nodi bd va thanh vién Ban kiém todn ndi bo;

—  Thu ky cdng ty, ngudi phu trach quan tri céng ty, ngudi duge iy quyén cong bod thong tin

. Ngay céng bé théng tin 1a ngay thong tin xuét hién trén mot trong cac phwong tién cong b5 théng tin
quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

. Ngay bdo cdo vé viée cong bé théng tin 1a ngdy gui fax, gii qua thu dién ti, ngay thong tin dugc tiép
nhén trén hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN, phuong tién céng bd théng tin cia SGDCK TP.
Hb Chi Minh hoic ngdy UBCKNN, SGDCK TP. Hb Chi Minh nhén duoc vin ban béo céo tity theo

thoi diém nao dén trude,

4. Dbi véi tai lidu dudi dang van ban: Vian ban hop 18 12 ban chinh hodc ban sao hop 1&. Yéu cau cia

véan ban hop 1¢:

—  P&i v6i viin ban ciia ca nhan: Vin ban c¢é ho tén va chit ky ctia c4 nhén.

—  DAbi véi van ban ctia td chire: Vin ban c6 x4c nhan ctia ngudi cé thAm quyén bao gdm: ho tén,
chire vu, chit ky ctia ngudi c6 thdm quyén, dong déu (néu co).

. Ban scan vin ban dimg CBTT phai ¢6 day di ndi dung theo quy dinh doi véi van ban hop €.

Dit liéu dién ur ding CBTT la dit liéu c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung bang ma

Unicode).
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7. Nguoi cong bé thong tin 1a ngudi dai dién theo phap ludt ctia cong ty hodc nguoi duge uy quyen cong
bd thong tin. Nguoi dai dién theo phdp ludt ctia cong ty phai chiu trach nhi¢m veé tinh chinh xac, kip
thoi va day du vé thong tin do ngudi duge uy quyén cong bo théng tin cdng bo.
8. Ngueoi c6 lién quan ' 14 cé nhan, t6 chirc ¢6 quan hé v6i nhau trong céc truong hop sau day:

a) Doanh nghiép va ngudi ndi b ctia doanh nghiép do,

b) Doanh nghiép va t6 chitc, cd nhan sé hitu trén 10% s6 ¢6 phicu ¢é quyen biéu quyet hodc von gop
cta doanh nghié¢p do;

¢) T6 chirc, cd nhan ma trong moi quan hé véi to chire, ca nhan khéc trye tiép, gidn tiép kiém soat

~ Pt A f a0 LA , ’ A 4 ~ -\ L ik ’ ’ A ’ 3 A
hodc bi kiém soét boi to chire, ¢4 nhan dé hodc cung vdi t6 chire, ca nhan do chiu chung mot sy
kiém soat;

d) Ca nhan va bo dé, me dé, bo nudi, me nudi, bo chong, me chong, bo vy, me vo, vy, chong, con
dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cua ca
nhan do;

e) Quan hé hop dong trong d6 mot to chire, ¢4 nhén la dai dién cho t6 chire, ¢ nhan kia;

f) Té chirc, c4 nhan khac 1 ngudi ¢6 lién quan theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép 59/2020/QH14.

9. 76 chite kiém todn diroe chdp thudn 14 t6 chire kiém toan doc 1ap thude danh sach céc t6 chire
kidm toan dugc Uy ban Chirg khoan Nha nuée chap thuan kiém toén theo quy dinh cia Luat
Chting khoan va phap luat vé kiém toan doc lap.

Pidu 5. Nguyén tic cong b thong tin

1. Viéc cdng bd thong tin phai diy du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phép luit.

2. Dbi tugng cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay phai chju trach nhigm
vé& ndi dung thong tin cong bb. Trudng hop c6 su thay dbi ndi dung théng tin da cong bd, Pbi tugng
cong bd thdng tin phai cong bd ndi dung thay ddi va 1y do thay dbi so véi théng tin dd cong b6 trude
do.

3, Khi cong bd thong tin, Db tuong cong bd théng tin theo quy dinh tai Khoan 2 Pidu 1 phai dong
thdi bdo cédo Uy ban Chimg kho4n Nha nuée va S¢ Giao dich Ching khoan Thanh phé H6 Chi
Minh vé ndi dung théng tin cong b, bao gdm diy du cac thdng tin theo quy dinh,

4. Viéc cong bd cac thong tin ¢4 nhan bao gdm: Cin cude cong din, Chimg minh nhan dan, Chimng
minh quan nhan, H chiéu con hiéu lye, dia chi lién lac, dia chi thudng tra, sb dién thoai, s0 fax,
thu dién tir, s6 tai khoan giao dich chimg khodn, s6 tai khoan luu ky chiting khoan, s6 tai khoan ngén
hang, ma sé giao dich ctia nha diu tu nudce ngoai, té chic kinh té ¢6 vbn dau tu nude ngoai sa hitu
trén 50% von didu 18 chi duogc thue hién néu chi thé lién quan ddng y.

5. Truong hop thong tin cong bd bao gdbm céc théng tin c4 nhan quy dinh tai Khoan 4 Pidu 5 Quy ché
ndy va céc dbi tugng cong bb thong tin khong ddng y cong khai céc théng tin ndy thi phai gt Uy
ban Chirng khoan Nha nudce va S& Giao dich Chirng khoan Thanh phé Hd Chi Minh 02 ban tai liéu,
trong d6 01 ban bdo cdo vé viéc cong bd théng tin bao gdm ddy du théng tin cd nhan va 01 ban bo
céo khong bao gdm thong tin ¢4 nhan dé Uy ban Chiing khoan Nha nuéc va Sé Giao dich Chimg
khoan Thanh phé HS Chi Minh thyc hién c6ng khai théng tin.

[ Y] Theo quy dinh tgi Diéu 4 Lut Clitng khodn sé 54/2019/QHI14 ngay 26 thang 11 nim 2019
5
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Pitu 6. Phwong tién cong bo thong tin

Doi twong tiép nhan CBTT Phwong tién CBTT
1 Cone t Chuyén myc v& Quan h¢ ¢d dong (nha dau tu) trén trang
Ong ty thong tin dién tir (website) ciia Cong ty.(*)

: 5 . —_— Hé théng cong b thdng tin cta Uy ban Chiing khoén

2 Uy ban Chimg khoan Nha nuéc Nha nuée - IDS Pro.

3 S& Giao dich Chimg khoén Thanh phd | Trang théng tin dign tir ciia S¢ Giao dich Chimg
H6 Chi Minh khoan Thanh phd H6 Chi Minh - H¢ thong ECM

4 Phuong ti¢n thong tin dai ching khdic T}'an.‘g th(“zng tﬁ] d’ién uf le;a Tong cong ty luu ky va
theo quy dinh cua phap ludt trong mot bu trir ching khoan Viét Nam.

5 |80 tmng hop Béio in, Béo dién tr,v.v...

(*) Luu y:

Truong hop nghia v cong bé thong tin phdt sinh vao ngay nghi, ngay 16, Céng ty vdn thie hi¢n
cong bé thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé cé déng ciia Cong 1y vao ngay nghi, ngay Ié theo
quy dinh phdp ludt. Cong ty thiee hién ddy dit nghita vu céng bé théng tin theo quy dinh phdp ludt
véo ngay lam vige lién sau ngay nghi, ngay 1é.

Céng ty khi Ip trang théng tin dién tir phdi bdo cdo véi Uy ban Chitng khodin Nha nuée, Sé giao
dich chitng khodn va céng khai dia chi trang théng tin dién tir va moi thay doi lien quan dén dia
chi nay trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngey hodn tdt viée Idp trang thong tin dién tir hodc
khi thay doi dia chi trang thong tin dién it nay.

Trang théng tin dién tir phai hién thi thoi gian ding tdi thong tin, déng thoi phai dam béao nha
dau ti ¢é thé dé dang tim kiém va tiép can dwge cdc dit lidu trén trang thong tin dién tir do.

Cdc théng tin cong bé dinh kp, thong tin vé viéc ding ky cong ty dai chiing phdi dwgc leu gitt dudi
dang viin ban (néu c6) va die liéu dién tir t6i thiéu 10 nam. Cédc théng tin néy phdi duoc leu gite
va truy cdp dugc trén trang théng tin dién tir ctia doi tieong cong bé thong tin 161 thiéu It 05 néim;
Cdc théng tin cong bé bdt thuong hodc theo yéu cdu hodic cde hoat dgng khdc phdi dweoc leu giit
va truy cdp dwegc trén trang théng tin dién tir ciia ddi tiwgng cong bo thong tin 16 thiéu 05 néim.

Sy
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CHUONG II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

v A A .
Picu 7. Luwu do thye hién

1. Ap dung cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Diém a va b Kho#n 2 Didu 1 Quy ché nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

= ‘

~ NGUOI CONG BO THONG TIN
(Téng hop, kiém tra, phé duyét, doi chiéu va soan thio
viin bén cong bé; kidm sodt, lwu triv tai lign CBTT)

!

!

}

!

WEBSITE
CONG TY

UBCKNN

HOSE

TRUONG HQP KHAC
(VSD, Bao in, Bao dién tir...)




2. Ap dung d6i véi cic doi twong khic (%)

T S Sk e e T s S IR

CAC POI TUQONG KHAC

NGUOI CONG BO THONG TIN J

o e T

WEBSITE
CONG TY

e B s SRR

Ghi chii: = : Guri truc tiép Cong ty, UBCKNN va HOSE

=eep Npudi Cong bd thong tin tiép nhan thong tin tir d6i twong khéc thye  hién ra
soat va cong bd 1én Website cong ty.

(**) Déi tieong khdc la doi twong Quy dinh tai Biém ¢ Khodn 2 Diéu 1 Quy ché nay gom Nguoi ndi bg,
nguedi ¢é lién quan ciia nguoi ndi bg, co déng loén, nhdm ngudi cé lién quan nam giit fie 5% Ird 1én s6 co

phiéu ¢é quyén biéu quyét ciia Céng ty.

RNEZAN



Pitu 8. Cihcndi dung cong bo théng tin

1. Cdc phong ban lién quan theo quy dinh tai Di¢m a va b Khoin 2 Pitu 1 Quy ché nay thye hi¢n

theo quy dinh theo tirng Phu luc cu thé trong Quy ché nay:

a) Phong Kétoan:  Phu luc 1.1 Phong Ké toan

2. Cic dbi twong khac thwe hi¢gn CBTT theo quy dinh tai Phy luc 2 Quy ché nay.




CHUONG III. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM

Pidu 9. Trach nhiém phdi hep giita nguwdi CBTT va cac phong ban lién quan

1. Ngudi cong bd thong tin chiu trach nhi¢m vé thyc hién nghia vy cong bd théng tin cuia Cong ty véi
UBCKNN, SGDCK, nha dau tu va nhitng ngudi ¢6 lién quan khéc theo cdc quy dinh ctia phap luat
va Diéu 18 cia Cong ty.

2. Ngudi cong bd thong tin trong pham vi chirc ning cia minh tiép nhén, xtr Iy cdc théng tin tlr cée
phong ban chirc ndng cung clp cac théng tin theo ndi dung Quy ché nay. Trudng céc phong ban chirc
ning chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc va kip thoi ctia cdc thong tin cung cdp cho ngudi cong b
théng tin

3. Dbi v6i nhitng thong tin bat thuong, thong tin cung cdp theo yéu cAu phai cong bd theo quy dinh, céc
phong ban lién quan (noi phat sinh thong tin cAn cung cép) c6 trach nhiém cung cép thong tin cho
nguoi cong bd thong tin trong vong 12 gid ké tir khi phét sinh sy kién cong b thong tin,

4. Ngudi cdng bd thong tin phai giam sét viée cong b thong tin va bao cdo Hoi ddng quan tri két qua
thye hién.

Diéu 10. Xt Iy vi pham vé cong bd thong tin

1. Cac dbi tugng duge quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay c¢6 hanh vi vi pham céc quy dinh tai
Quy ché nay, vi pham cdc quy dinh ctia phap luat gay thiét hai cho Cong ty lién quan dén viéc thyc
hién, quan 1y hoat déng cong bd thong tin thi thy theo tinh chét, mire @6 vi pham ma bi xit ly ky luat,
xtr phat hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy; néu gy thiét hai thi phai bdi thudng theo
quy dinh ctia phap luét.

2. Viée xtr ly vi pham vé cong bd théng tin duoc thyc hién theo Nghi dinh s6 156/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 quy dinh x& phat vi pham hanh chinh trong linh vye chiing khodn va thi truong chimg
khodn va cac van ban phap luét c6 lién quan khac.

3. Téng giam dbc c6 quyén dua ra céc hinh thirc xtr Iy vi pham phtt hop véi chirc ning va quyén han ciia
minh dbi v&i cac trudng hop vi pham vé Quy ché cong bb thong tin nay.

4. Trudng hop vi pham nghiém trong, vuot qua thim quyén giai quyét ctia Tong gidm dbc, Tong giam
dbc s& bao cao Hoi ddng quan tri xtt 1y vi pham theo quy dinh.

Didu 11. Thim quyén xit 1y vi pham

1. Dbi véi vi pham phat sinh tir ngudi ¢ong bd thong tin: Viée xtr Iy vi pham s& duge thue hién theo quy
dinh phap luét va thAm quyén cta Hoi ddng quén tri,

2. Pdi v6i vi pham phat sinh tir ca nhan true thude phong ban Viée xir Iy vi pham s& dugce thue hién theo
quy dinh phap luét va thAm quyén cua Téng Gidm déc.

Pidu 12. Trién khai thye hign

1. Can cir vao ndi dung Quy ché, céc dbi tuong cd lién quan cé trach nhiém trién khai thuc hién.

2. Trong truong hop cé nhitng quy dinh ctia phéap luét ¢6 lién quan dén nghia vu CBTT chua duge dé cap
trong Quy ché nay hoic trong trudng hop ¢é nhiing quy dinh méi ctia phép luat khéc véi nhing diéu
khoan trong Quy ché thi nhitng quy dinh phép ludt d6 dwong nhién dwoc 4p dung va diéu chinh nghia
vu cong bd thong tin cia céc dbi tugng cd nghia vu CBTT lién quan,

3. Viéc sira ddi bd sung Quy ché nay do Chu tich HPQT quyét dinh sau khi duoc Hoi dbng Quan trj
thong qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI

Noi nhin:
- Luu VPCT.
- HDQT COPHAN

ol /DICH VY G 76
L\JAN(
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NOI DUNG

}‘ I. B.w CHO tm clunh

vi ké todn cap trén ¢6 don vi ké toan trye thude td
chirc b§ may ké toan riéng)

Béo cao tai chinh quy (dbi véi cong ty me hoac don

PHU LUC 1: HUGNG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN
PHU LUC 1.1 : PHONG KE TOAN

THOI HAN CUNG
CAP THONG TIN

12 gio k& tir khi phét

sinh sy kién cong bo
thong tin

THOI HAN CBTT

T6i da khong qua 30
ngay ké tir ngay két thic
quy

Béo céo tai chinh quy da dugc soat xét (néu co)

12 gio ké tir khi phat
sinh sy kién céng bo
thong tin

Trong thoi han 05 ngay
ké tir ngay to chirc kiém
toan ky nhung khong
duge vuot qua 45 ngay
ké tir ngay két thiic quy

Béo cdo tai chinh ban nién dd dugc soat xét (d6i véi

i @ e W i e T s e
cong ty me hodc don vi ké toan cap trén co don vi ké
todn truc thude to chirc bd may ké toan riéng)

12 gid ké tir khi phat
sinh sy kién cong b
thong tin

Trong thoi han 05 ngay
ké tir ngay td chic kiém
toan ky nhung t6i da
khéng qua 60 ngay ké tir
ngay két thuc 06 thang
dau nam tai chinh.

Chit y khi céng bé théng tin Bdo cdo tai chinh phdi
giai trinh nguyén nhdn khi xay ra 1 trong cdc truong
hop sau:
- Loi nhuén sau thué thu nhap doanh nghiép tai Béo
cdo két qua hoat dong kinh doanh ciia ky cong bd
thay ddi tir 10% trd Ién so véi béo céo cing ky nim
trudc;

- Loi nhugn sau thué trong ky bdo cao bj 13; hoic
chuyén tir 1i & bao céo ciing ky nam trude sang 18 &
ky nay hoiic nguoc lai;s
- Loi nhuén sau thué trong ky béo céo c¢é sy chénh
léch trude va sau kiém toan hodic soat xét tir 5% trd
1én, chuyen tir 15 sang 1ai hoac ngugce la1

; lr 10 Bdo CA0 llmong mu:

Bao cdo thudng nién

cio tinh hinh quanitieongty

Béo céo tinh hinh quén tri cdng ty ban nién

12 gio ké tir khi phat
sinh syr kién céng bd
thong tin

12 gids ké tir khi phat
sinh sy kién cdng bd
thong tin

12 gior ké tir khi phat
sinh sy kién coéng b
thong tin

Cong bd théng tin dong
thoi véi Bao céo tai
chinh cén giai trinh

Chém nhét 20 ngay sau
ngay céng bo béo céo tai
chinh nim dugc kiém
toan nhung khong dugc
vugt qua 110 ngay, ké tir
ngiy két thic nim tai
chinh

Cham nhét 30 ngay, ké tir

ngay két thic 06 thang
ddu nam duong lich

Béo cdo tinh hinh quan trj cdng ty nim

12 gitr k& tir khi phét
sinh sy kién cong bd
théng tin

Cham nhit30 n gay, ké tir
ngay két thic naim duong
lich

Bang cung cdp théng tin vé quan trj Cong ty theo
Mau CBTT/SGDHCM-03:
- Mot ban bao céo
- Mgt ban dir liéu dién tir theo dinh dang Excel

12 gitr ké tir khi phét
sinh sy kién céng bé
théng tin

Guri kém Béo cdo tinh
hinh quan tr cng ty dén
S& Giao dich Chiing
khoan TP. H Chi Minh
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NOI DUNG

PIVEDAIGidongcoldong

Cong b théng tin vé viéc lap danh sach c¢b déng co
quyén tham dy hop Pai hoi

THOI HAN CUNG

CAP THONG TIN

12 gior ké tir khi phat

sinh sy kién céng bd
théng tin

THOI HAN CBTT

Téi thidu 20 ngay trude
ngay ding ky cudi ciing

10

Tai ligu hop Dai hoi ddng cd dong

12 gior ké tir khi phat
sinh sy kién cong b
thong tin

Cham nhét 21 ngay trude
ngay khai mac hop
DHBCD (Néu Piéu ¢
Cong ty khong quy dinh
thoi han khdc dai hon)

11

Bién ban hop va Nghi quyét cia PHDCD va b tai
liéu thong qua tai Dai hoi
Trong hop Dai hgi dong co dong théng qua vige
Ity niém yét, céng ty phai cong bo thong tin vé viée
Tuiy niém yét kém theo ty I¢ thong qua cia cé dong
khéng phai la ¢é dong lon.

| R o N A S i R o
DaLayviliGircoidongibingivanbants

Cong b6 théng tin v& viée Iﬁg danh sach cb déng ¢6
quyen tham dy hop Pai hdi dong ¢d dong

12 gidr ké tir khi phét
sinh su kién cong bo
théng tin

12 gidr ké tir khi phat

sinh sy kién cong bd
thdng tin

Trong thoi han 24 gio ké
tir khi théng qua Nghi
quyét va Bién ban hop
bHDBCD

Téi thiéu 20 ngay trude
ngay dang ky cudi cling

13

Phiéu ldy y kién, du thao Nghi quyét PHPCP va céc
tai lidu giai trinh dy thao Nghj quyét

12 gitr ké tir khi phat
sinh sy kién cong b
théng tin

Cham nhét 10 ngay trudc
thoi han phai gbi lai
phiéu ldy y kién (Néu
Diéu I¢ Céng ty khong
quy dinh thei han khdc
dai hon)

14

VA Dith SHeh GO dong Nlm NUGC, o' ﬂun;, L]IIL‘II
Llirgeseaidongilonivalco phlou quy *

15

Bién ban kiém phiéu va Nghl quyet ctia DPHPBCD
Truong hop Dai hji dong ¢ dong thong qua viée
hity niém yet cong ty phai cong bo théng tin vé viéc
ity niém yét kém theo 1y I¢ thong qua ciia co dong
khéng phai lé ¢é dong lcm

Danh séch cb déng nha nude, ¢ déng chién lwoc, ¢b
dong 16n va ¢b phiéu quy tai thoi didm 06 thang diu
nam duwong lich

12 gio ké tir khi phét
sinh sy kién céng bd
thong tin

12 gity ké tir khi phét
sinh sy kién céng bo
théng tin

Trong thoi han 24 gio ké
tr khi théng qua Nghj
quyet va Bién ban kiém
phiéu 14y y kién c6 déng

Chéam nhét [4 ngay 10/06
(Céin cit trén danh sdch
co dong dipc chét dén
thoi diém gdn nhdt triede
ngay 31/05)

16

Danh séch cd dong nha nudc, cd dong chién luoc, cd

A~ r P | <A s . v g - Ao
déng 16n va cb phiéu quy tai thoi diém 06 thang cudi
nam dwong lich

12 gior ké tir khi phat
sinh sy kién cong bb
thdng tin

Cham nhét 1a ngay 10/12
(Cén cit trén danh sdach
cé déng duge chot dén
thoi diém gdn nhdt triede
ngay 30/11)

Tai khodn ciia cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngén
hang nuwée ngoai bi phong tda theo yéu cdu cila co
quan ¢6 thim quyén hoic khi td chirc cung tGng dich
vu thanh toan phét hién cé dau hidu gian lan, vi pham
phép ludt lién quan dén tai khoan thanh ton; tai
khoan dugce phép hoat dong trd lai sau khi bj phong
toa.

12 gidr ké tir khi phét
sinh sy kién coéng bo
théng tin

Trong thoi han 24 gid

12




NOI DUNG

Khi nhdn duge van ban ctia co quan nha nudc cé
A o Y ‘ A + A
tham quyén hogic khi cong ty ¢ quyét dinh vé tam
5 A A o .\ A A .
nglrng mot phan hodc toan b hoat dong kinh doanh

THOT HAN CUNG
CAP THONG TIN
12 gior ké tir khi phat

sinh sy kién cong b
théng tin

THOI HAN CBTT

Trong thoi han 24 gio

Thay déi néi dung ding ky doanh nghi¢p

12 gidr ké tir khi phat
sinh sy kién céng bo
thong tin

Trong thoi han 24 gid

Bi thu hdi Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép;
stra ddi, bd sung hoic bi dinh chi, thu hdi Gidy phép
thanh lap va hoat dong hoic Giay phép hoat dong;

12 gior ké tir khi phat
sinh sy kién cong bd
théng tin

Trong thoi han 24 gid

A . A s A w ’ A A ~
Quyét dinh mua lai cd phiéu hodic ban co phicu quy.

12 gidr ké tir khi phét
sinh sy kién cong bo
thong tin

Trong thoi han 24 gid

Quyel dinh ngay thyc hién quyén mua cd phan clia
ngudi so hivu trai phiéu kém theo quyen mua co phan
hodic ngay thuc hién chuyén dbi trai phiéu chuyén dbi
thanh c6 phiéu

12 gio ke tir khi phat

. A ~ A
sinh sy kién cong bo
thong tin

Trong thoi han 24 gio

Qnyét dinh chao ban chirg khoan ra nudc ngoai va
cac quyét dinh lién quan dén viéc chao bén, phat
hanh chiing khoan theo quy dinh phap ludt vé doanh
nghiép.

12 gidr ké tir khi phat
sinh su kién cong bo
thong tin

Trong thoi han 24 gid

Quyet dinh vé mirc co tire, hinh thirc tla ¢d tirc, thoi
gian tra cd tirc; quyét dinh tach, gop cb phiéu.

12 gio ké tir khi phét
sinh sy kién cong b
thong tin

Trong thoi han 24 gio

Quyet dinh vé viée td chic lai doanh nghiép (chia,
tach, hop nhét, sap nhap doanh nghiép), giai thé
doanh nghiép. pha san doanh nghiép;

12 gitr k& tir khi phét
sinh sy ki¢n cong bo
thong tin

Trong thoi han 24 gio

10

Quyét dinh thay ddi ma sb thué, tén cong ty, con du
clia cong ty.

12 gior ké tir khi phat
sinh sy kién cong b
théng tin

Trong thoi han 24 gio

11

£ . A . » R \ a g -
Quyét dinh thay doi dia diem, thanh lap maéi hodc
dong cira try s& chinh, chi nhanh, nha may, vin
phong dai dién

12 gior ké tir khi phat
sinh sy kién cong b
théng tin

Trong thoi han 24 gid

12

Quyét dinh ban hanh, sta dbi, bd sung Diéu 1.

12 git ké tir khi phat
sinh syr kién cong b
thong tin

Trong thoi han 24 gid

13

Quyét dinh chién lrgce, ké hoach phat trién trung han
va ké hoach kinh doanh hang nam cia cong ty.

12 gid ké tir khi phat
sinh sy kién cong b
thong tin

Trong thoi han 24 gio

14

Quyét dinh thay ddi ky ké todn, chinh sich ké toan
ap dung (trir trudng hop thay dbi chinh sach ké toan
&p dung do thay déi quy dinh phép luat).

12 gior ké tir khi phat
sinh sy kién céng bo
théng tin

Trong thoi han 24 gid

15

Thoéng béo doanh nghi¢p kiém toan d ky hop ddng
kiem toan BCTC niém hoéc thay doi doanh nghiép
kiém todn (sau khi da ky hop dong).

12 gioy ké tir khi phét
sinh sy kién cong b
théng tin

Trong thoi han 24 gid

16

Viée hity hop ddng kiém toan d4 ky

12 gior ké tiv khi phat
sinh sy kién cong b
thong tin

Trong thoi han 24 gid

13
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NOI DUNG

Két qua diéu chinh hdi td BCTC (néu cd).

THOI HAN CUNG
CAP THONG TIN

12 gid ké tir khi phét
sinh sy kién céng bd
thong tin

THOI HAN CBTT

Trong thoi han 24 gio

gt A ~ TR PR .S A A \ A ’
Y kien khong phai la y kien chap nhan toan phan ctia
kiém toan vién doi voi BCTC.

12 gior ké tir khi phat
sinh sy kién cong bd
thong tin

Trong thoi han 24 gid

Quyét dinh tham gia gép von thanh lap, mua dé ting
s& hitu tlong mot cong ty dan dén cong ty d6 tré
thanh cong ty con, cong ty lién két hodic ban dé giam
s& hitu tai cong ty con, cong ty lién két dan dén cong
ty do khong con la cong ty con, cong ty lién két hodc
giai thé cong ty con, cong ty lién két.

12 gior ké tir khi phat
sinh sy kién céng bd
thong tin

Trong thoi han 24 gio

20

Cdng ty dang ky mo hinh cong ty va loai bao céo tai
chinh phai c¢ong bé théng tin sau khi ding ky ngay
giao dich dau tién hodc ding ky lai loai bao cdo tai
chinh khi thay di m6 hinh cong ty (do tham gia gép
v6n thanh lap, mua dé ting s hiru trong mét cong ty
din dén cong ty do tra thanh cong ty con, cong ty
lién doanh, cong ty lién két hosic ban dé giam s hitu
tai cong ty con, cong ty lién két, dan dén cong ty do
khéng con la cong ly con, cong ty lién doanh, cong
ty lién két hodc giai thé cong ty con, cong ty lién
doanh, cbng ty lién két hodc thanh 1ap, giai thé don
vi trye thude) theo mau CBTT/SGDHCM-07.

12 gidr ké tir khi phat
sinh sy kién céng bd
thong tin

Trong thoi han 24 gid

21

Quyét dinh ctia PHDCP hoiic HDQT thdng qua hop
dong, giao dich gifta cong ty véi ngudi ndi by hodic
nguoi ¢ lién quan ngudi cd lién quan ciia nguoi ndi
bd hodc nguoi cb lién quan cla cong ty dai ching;

12 gior ké tir khi phat
sinh sy kig¢n cdng bo
thong tin

Trong thoi han 24 gio

22

Thay dbi s6 lwong cb phiéu c6 quyén bidu quyét dang
lwu hanh. Thoi diém CBTT thue hién nhu sau:

23

- Trudng hop cong ty phat hanh thém cb plueu hogc
trai phiéu chuyen ddi, cb phiéu wu dai thanh cb phleu
tinh tir thoi diém cong ty bdo cdo UBCKNN vé két
qua phat hanh két qua chuyén ddi theo quy dinh
phéap luat vé phat hanh chimng khoan;

12 gio ké tir khi phét
sinh su kién cong b
thong tin

Trong thoi han 24 gio

24

- Trudng hop cong ty mua lai cd phiéu cua chinh
minh hogc ban ¢ plueu quy, tinh tir thoi diém cong
ty béo cao két qua glao dich co ph|eu quy theo quy
dinh phép ludt vé giao dich cb phiéu quy;

12 gior ké tir khi phat
sinh sy kién cong bo
thong tin

Trong thoi han 24 gid

25

- Trudng hop cong ty mua lai ¢ phiéu ctia can bo
cong nhan vién theo chuong trinh lya chon ciia nguoi
lao dong trong cong ty hogic mua lai ¢d phidu 1¢ cia
cong ty thong qua cong ty clurng khoan; coéng ty
chlrng khoén mua cd phiéu ctia chinh minh theo yéu
cdu ctia khach hang hodic dé stra 131 giao dich, cong
ty CBTT trong vong 10 ngay dau tién cia théng trén
co s& cac giao dich da hoan tat va cap nhat dén ngay
CBTT.

12 gior ké tir khi phét
sinh sy kién cong bo
thong tin

Trong thdi han 24 gid

26

A . A ea A A A e A [P
Quyét dinh ve vigc thay doi, bo nhiém mdi, bo nhiém
lai, bai nhiém ngudi ndi bo.

12 gidr ké tir khi phat
sinh sy kién céng b
théng tin

Trong thoi han 24 gio

14
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NOI DUNG

Cong ty nhén dugc don xin tir chirc ctia nguoi ndi bo
(cong ty can néu 15 vé thoi diém higu lye theo quy
dinh tai Ludt Doanh nghi¢p va Didu 18 cong ty)

THOTI HAN CUNG

CAP THONG TIN

12 gior ké tir khi phat
sinh sy kién cong b
thong tin

THOI HAN CBTT

Trong thoi han 24 gid

28

Cong ty giri (Ban cimg) cho Uy ban Chimg khoan
Nha nude Ban cung cap théng tin ctia ngudi ndi bd
méi (néu ¢o) theo Phu luc s6 03.

12 gidy ké tir khi phat
sinh sy kién céng bd
théng tin

Trong vong 03 ngy lam
viée ké tir ngay thay doi

29

Cong ty gui cho SGDCK Ban cung cap thong tin
(tiuong hop bd nhiém ngudi ndi b morl) theo Phy
luc s06 03 kém theo va Danh sach nguoi ndi bo va
ngudi ¢é lién quan theo mau CBTT/SGDHCM-05.

12 gidr ké tir khi phat
sinh sy kién cong bd
thong tin

Ttong vong 03 ngay lam
vige ké tir ngay cong bod
théng tin v& viée thay dbi
nguoi ndi b

30

Tr 1rong hop c6 sy thay ddi ngum cd lién quan ctia
n‘g,um ndi b, Cong ty béo cdo cho SGDCK vé thay
d6i nguoi ¢é lién quan ciia ngudi ndi by theo mau
CBTT/SGDHCM-06.

12 gio ké tir khi phat
sinh sy kién cong bo
thong tin

Trong vong 03 ngdy lam
viée ké tir ngay thay doi

31

Trudng hop thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soét
vién ¢6 don xin tir nhiém khi chua dugce thong qua
tai Dai hoi dong cé dong, té chiic niém yét thyc hién
cong bd don xin tir nhidm Trong thoi han 24 gid ké
tir khi nhén dugc don xin tr nhiém.

12 gior ké tir khi phat
sinh sy kig¢n cong bo
thong tin

Trong thai han 24 gio

32

Quyét dinh mua, ban tai san hodc thuc hién cac giao
dich ¢6 gia trj 16n hon 15% tdng tai san clia cong ty
cain cir vao béo cdo tai chinh nam gan nht dugc kiém
toan hoiic bdo céo tai chinh 06 thang gin nhét dugc
soat xét. Trudng hop cong ty dai chiing la cong ty me
thi cén ctr vao bao cao tai chinh hop nhat;

12 gidr ké tir khi phét
sinh sy ki€n ¢dng bo
théng tin

Trong thoi han 24 gio

33

Nhén duge quyét dinh khai t6 ddi véi cong ty, ngudi
ndi bg cia cong ty; tam giam, truy ciru trach nhi¢m
hinh sy doi v&i ngudi ndi by cia cdng ty.

12 gio ké tir khi phat
sinh su kién cong bo
théng tin

Trong thoi han 24 gid

34

Nhin dugc ban an, quyét dinh da cé hiéu luc phap
ludt ctia Toa 4n lién quan dén hoat dfng ctia cong ty;

12 gior ké tir khi phat
sinh sy kién céng bo
thong tin

Trong thoi han 24 gio

35

Quyét dinh xir phat vi pham phap luat vé thué.

12 gitr ké tir khi phat
sinh sy kién cong b
thong tin

Trong thoi han 24 gid

36

Cdng ty nhan dugc thong bao ctia Toa an thy ly don
P A 3 3 ;o A
yéu cau mo thu tuc pha san doanh nghiép.

12 gior ké tir khi phat
sinh su kién céng bo
théng tin

Trong thoi han 24 gio

37

Trudng hgp cong ty nhén biét duoc sy kién, thong
tin Jam anh huong dén gia chimg khoan ciia chinh
cong ty, cdng ty phai xdc nhén hoiic dinh chinh vé sy
ki¢n, théng tin do;

12 gidv ké tir khi phat
sinh sy kién cong bd
théng tin

Trong thoi han 24 gid

38

. 5 - A - o2 4 . A
Khi xay ra cdc su kién khac co anh huong lén dén
hoat dong san xuat, kinh doanh hodc tinh hinh quan
tri cua cong ty.

12 gio ké tir khi phét
sinh sur kién cong b
thong tin

Trong thoi han 24 gid

39

Pugc chap thudn hodc huy bo niém yét tai S& giao
dich chirmg khoan nudc ngoai.

12 gior ké tir khi phat
sinh sy kigén cong b
thong tin

Trong thoi han 24 gio
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STT

INCO) B LONCE

Quyét dinh tang, giam vén diéu I§.

Tl"l(‘)'l HAN CUNG
CAP THONG TIN

12 gitr ké tir khi phat
sinh sy kién céng b
thong tin

THOI HAN CBTT

Trong thoi han 24 gid

41

Quyét dinh gop von dau tu vao mét 6 chire, du an,
vay, cho vay hodc céc giao dich khac véi gia tri tir
10% trdr [én trén tong tai san cia cong ty tai BCTC
nam gan nhét duoc kiém toan hodic BCTC ban nién
gin nhat duge soat xét,

12 gidr ké tir khi phét
sinh sy kién céng bo
théng tin

Trong thoi han 24 gio

42

Quyet dinh gop von c6 gid tr tir 50% trdr [én vén dleu
1€ ctia mot to chire (xac dinh theo vén dleu 18 cua td
chirc nhan vén gop trude thoi diém gop von)

12 gio ké tir khi phat
sinh sy kién céng bo
théng tin

Trong thoi han 24 gid

43

Sau khi thay déi ky ké toan, céng ty dai ching cong
bd bdo cdo tai chinh cho giai doan gitra 02 ky ké toan
clia nim tai chinh cii va nim tai chinh maoi theo quy
dinh phap ludt vé ké toan doanh nghiép.

12 gior ké tr khi phét
sinh su kién cong bo
thong tin

Ttong thoi han 10 ngdy,
ké tir ngay té chirc kiém
toan ky nhung khong qué
90 ngdy ké tir ngdy bt
diu ctia nam tai chinh
moi.
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A g A A r A A 5
Doi véi céc sy kién can cd sy chip thudn ciia co quan
c6 tham quyén

12 gidr ké tir khi phét
sinh sy ki¢n cong bo
thong tin

- Cong ty thyc hién cong
bé théng tin theo quy
dinh ké& tr khi ban hanh
quyét dinh/nghj quyét va
cong bo théng tin Trong
thi han 24 gidr ké tir khi
nhéan dwgc van ban chap
thudn hoidc khoéng chép
thudn cia co quan cé
thdm quyén.

Theo yéu ciu cta Uy ban Chimng khoan Nha nude,
S& Giao dijch Chirng khoan khi:

1) Xay ra sy kién anh huong nghiém trong dén loi
ich hgp phap cta nha déau tu;

12 gitr ké tir khi phat
sinh sy kién cong b
théng tin

Trong thai han 24 gio tir
khi nhén duge yéu ciu

2) Co thong tin lién quan dén cong ty anh hudng lén
A s ’ Fa v A v g n A .
dén gid chning khoan va can phai xdc nhan théng tin

do.

12 gitr ké tix khi phat
sinh sy kién cong bo
théng tin

Trong théi han 24 gid tir
khi nhan dwoc yéu ciu

Thyre hién CBTT cho UBCKNN VSD, béo C’lO cho
SGDCK déng thoi CBT’I‘ vé ngay ding ky cudi ciing
dy kién thyc hién quyén cho cb dong va céc tai liéu

lién quan.

12 gidr ké tir khi phat
sinh sy kién cdng bd
thong tin

Cham nhét 20 ngay lam
vige trude ngay ding ky
cudi cting dy kién (thuc
hién quyén tham dy hop
DHDCB)

12 git ké tir khi phat
sinh su kién cong bo
théng tin

Chém nhét 10 ngay lam
viéc trude ngay ding ky
cudi cing dy kién (thye
hién cac quyén khac)

T4 chirc niém yét giri cho SGDCK TP HCM (HOSE)
céc tai liéu sau:
a. Mot (01) ban tém tit sb ¢d dong ciia cong ty tai
ngdy dang ky cudi ciing dé thye hién quyén theo méu
CBTT/SGDHCM-09.

b. M&t (01) ban dit li¢u dién tir dinh dang excel danh

12 gi&y ké tir khi phat
sinh sy kién cong b
thong tin

Trong vong 15 ngay ké
tr ngay ding ky cuoi
cling
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NOI DUNG

sach co dong tai ngdy chot danh séch thyc hién
quyén.

THOI HAN CUNG
CAP THONG TIN

THOI HAN CBTT

Trudng hop hiy ndi dung théng béo vé ngay ding
ky cudi cting thyre hién quy@n lién quan dén ty 1§ thyc
hién va ngay dang ky cudi ciing déi véi cée truong
hop phat hanh ¢d phiéu cho c6 déng hién hitu va céc
truong hop lién quan dén vige didu chinh gia tham
chiéu tai ngay giao dich khéng hudng quyén theo
Quy ché huéng din giao dich chimg khodn ctia
SGDCK, CBTT va gtri thong bao cho SGDCK néu
rd ly do huy.

12 gior ké tir khi phét
sinh su kién cong bé
théng tin

Trong thoi han 24 gity ké

tr khi ra théng bao
nhung cham nhat 05
ngdy lam vige trude ngay
dang ky cudi cling

A A ~ . A A \ - - \
Cong bo théng tin vé hoat dong chao ban, phat hanh,
n A w po . \ ’ ’ 2 A
niém yét, dang ky giao dich va bao cao sir dung von.

12 gitr ké tor khi phat
sinh sy ki¢n cong bo
théng tin

Theo quy dinh phap luét
vé chao bén, phat hanh,
niém yét, dang ky giao
dich chirng khoan

Cong bo thong tin vé ty 1¢ sd hitu nude ngoai

12 gidr ké tir khi phat
sinh su kién cong b
théng tin

Theo quy dinh phéap luat
CK huéng dan hoat dong
diu tu nude ngoai trén
TTCK Viét Nam

A A A . A s . = A ' & 9
Cong bo théng tin ve giao dich mua lai co phicu ctua
, 3 ; A . o~
chinh minh, ban ¢ phiéu quy

12 gios ké tir khi phat
sinh su kién céng bo
thong tin

Theo quy dinh phéap lugt
vé viéc mua lai ¢& phiéu
ctia chinh minh, ban cb
phiéu quy

A v g . A LA r <
- Tong tai san (ghi trong s6 ké toan) giam hon 10%
A T A 5 ’ 3
do mua lai co phiéu ctia chinh minh

12 gior ké tir khi phat
sinh sy kién cong b
thong tin

CBTT va béo cho céc
chi ng ftrong vong 15

Y A A 3 A
ngay ke tir ngay hoan tat
thanh toén
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC
1. Cong bd thong tin vé sé hitu cb phiéu clia ¢6 déng 16n, nhém ngudi ¢ lién quan nim giir tir 5%
tré 1én s6 ¢b phiéu cé quyén biéu quyét ciia Cong ty

—  Té chire, ¢4 nhan khi trd thanh hodc khong con la ¢ dong 16n; nhém ngudi cé lién quan sé hiru tir
5% trdr 18n s6 ¢b phidu co quyén biéu quyét ciia Cong ty phai cong bd thong tin va béo cédo vé giao
dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK theo mau quy dinh tai MAu 14 — CPL tai Phu luc 3 kém
theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay trd thanh hoic khong con la cb dong
lon.

Cd dong 16n, nhém nguoi ¢ lién quan nim giit tir 5% trdr 18n s6 ¢d phiéu cé quyén biéu quyét cia
Cong ty khi ¢6 thay dbi vé sé lugng ¢b phiéu qua cac ngudng 1% s6 ¢b phiéu co quyén bidu quyét
phai CBTT va bao céo cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK theo Méu 15 — CBL tai Phu lyc 3 kém theo
Quy ché nay trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngdy c6 su thay ddi trén.

Ghi chii: Khéng dp dung CBTT déi véi cde doi twong khéng chii dong thiee hién giao dich trong
truong hop thay déi ty 1¢ ném giit c6 phiéu cé quyén biéu quyét phdt sinh do Cong ty mua lai cé

phiéu cia chinh minh hodic phdt hanh thém co phiéu.

Vi dy: nhé ddu tie A s6 hitu 5,2% s6 leong cé phiéu c¢6 quyén biéu quyét ciia t6 chire niém yét X.
Ngay T, 6ng A ddt lénh giao dich mua vao lam téng 1y 18 nim giit c6 phiéu X tiv 5,2% lén 5,7%. Tiép
sau do, vao ngay T°, ong A dit lénh mua tiép lam ting ty 16 ndm gif ¢é phiéu X tir 5,7% lén 6,1%.
Giao djch tai ngay T’ dd lém cho ty 1¢ sé hitu c6 phiéu X ciia 6ng A thay déi vueot qua nguedng 6%,
do vy, trong vong 05 ngay lam viée, ké tir ngay két thiic vige thanh todn giao dich chitng khodn, dng
A phdi céng bé théng tin va bdo cdo cong ty X, Uy ban Chitng khodn Nha nwée va Sé giao dich
chitng khodn vé viéc thay doi ty I so hitu c6 phiéu cia minh.

Cong ty cong bd trén website cta cong ty trong vong 03 ngay 1am viée sau khi nhan duge béo céo
lién quan dén sy thay dbi ty 18 s& hitu ¢b phiu, quyén mua ¢ phiéu, ching chi qu§ cta cac ddi tugng

nay.

n I( Fa) . l‘\ . . K b A A b L r A il 3 . A A
2. Cong bo thong tin vé giao djch ciia Ngwoi ngi by va ngwdi cé lién quan ciia ngwoi ndi b

Ngudi ndi bd ctia Cong ty va ngudi cé lién quan ctia déi tugng nay phai cong bd thong tin, béo cdo
trude va sau khi thue hién giao dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK khi gia trj giao dich dy
kién trong ngay tir 50 tri¢u ddng tré 1én hoiic gi4 tri giao dich dw kién trong tirng théng tir 200
tri¢u dong tré 1én tinh theo ménh gia (A6i v6i ¢b phiéu, trai phifu chuyén dbi) hoic theo gia
phét hanh gin nhit (d6i véi chiimg quyén c¢6 bao dam) hojic gid trj chuyén nhweng (d6i voéi
quyén mua cb phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén dbi), ké ca truong hop chuyén nhuong khong
thong qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu céac giao dich cho hodc duoc cho, ting hodc duogce
ting, thira ké, chuyén nhuong hodic nhén chuyén nhwong ching khoén va céc trudng hop khac), cu

thé nhu sau:
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—  Trudce khi thye hién giao dich: Trudce ngay thuc hién giao dich t61 thiéu 1a 03 ngay lam vi¢c, NNB
cua Cong ty va NCLQ ctia NNB phai CBTT va bdo cdo cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé
viée dy kién giao dich ¢d phiéu ) theo MAu 16 — GD NNB tai Phy luc 3 kém theo Quy ché nay.

— Thoi han thye hién giao dich khéng dwoc qué 30 ngay, ké tir ngay déng ky thyce hién giao dich va
chi duoc bit dau tién hanh phién giao dich du tién vao ngay giao dich lién sau ngay cé thong tin
cong bd tir SGDCK (Trir truong hop thiee hién giao dich mua trong cdc dot phdt hanh 6 phiéu
hodic giao dich chio mua cong khai, déi twgng phdi CBTT dwgc mién trir nghia vu quy dinh tai
diém nay va thiee hién theo quy dinh phdp ludt vé hoat dong chéo bdn, phdt héanh, chéo mua cong
khai).

Ghi chii: NNB ciia Cong ty va NCLQ ciia NNB khéng duwoc dong thoi déng ky giao dich mua va ban
¢d phicu trong cimg mot dot ding ky va phai thuee hién giao dich theo ding thoi gian v khoi liegng
da ddng ky.

—  Sau khi thue hién giao dich: Trong thdi han 05 ngay lam vigc, ké tir ngay hoan tat giao dich (truong
hop giao dich két thuc trude thoi han ding ky) hodc két thiic thoi han dy kién giao dich, NNB ctia
Cong ty va NCLQ ctia NNB phai béo cédo cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé két qua giao dich
theo Mu 17 — GD NNB tai Phy lyc 3 kém theo Quy ché nay, ddng thoi giai trinh nguyén nhan khong
thue hién dugce giao dich hodc khong thuc hién hét khéi lugng déng ky (néu co).

3. Ghi chu

— NNB ctia Cong ty va NCLQ ciia NNB chi duoc ding ky va thuc hién giao dich tiép theo khi di béo
cdo két thiic dot giao dich trudce do.

—  Trudng hop sau khi ding ky giao dich, d6i tuong ddng ky giao dich khéng con 1a NNB ciia Cong ty
va NCLQ ctia NNB, déi tugng diing ky giao dich van phai thuc hién viée bdo cdo va cong bd thong
tin theo quy dinh.

— Trudng hop cong ty chimg khoén 1a NCLQ ctia NNB cuia té chiic niém yét, dang ky giao dich, khi :;.;\

thuc hién stra 13i giao dich cb phiéu niém yét, ding ky giao dich, cong ty phai bio cdo UBCKNN, \%,

>

SGDCK va Cong ty trong vong 24 gid, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich sira 151, g

S

%

— Trudng hop cong ty me hoiic cic td chirc chinh tri, t& chirc chinh trj - x4 hdi ctia Céng ty (cong doan,
doan thanh nién...), ¢4 nhan giit chtc danh quén 1y khéc theo quy dinh tai Piéu 18 cong ty thuc hién
giao dich c6 phiéu phai thyc hién nghia vu cong bé théng tin nhu quy dinh déi véi ngudi ngi bo.

— Cbng ty cbng bd trén website ctia cong ty trong vong 03 ngay lam viée sau khi nhan duoce bdo céo

lién quan dén giao dich ¢ phiéu cua NNB ciia Cong ty va NCLQ ciia NNB .
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

STT | Ky hiéu miu biéu

File miu

Noi dung

1 M3y 01 — BCTN Bdo cdo thuong nién
= Mau 01 -BCTN.dock | (Thdng tu s 96/2020/TT-BTC)
=1 )
& = Ban cung cap thong tin ngudi ndi bo
Mau 02 — BCCTT :
2 a Mau 02 (Théng tw s6 96/2020/TT-BTC)
.aocx
b .
3 Mau 03 - BCQT ﬁﬂ Bdo céo quan trj 06 thang dau nam/nidm
e Mau 03 - BCQT.docx | (Thong tu s6 96/2020/TT-BTC)
ﬁ;\’ Béo céo tién do st dung von thu duge tir dot
4 1\’1511 04 - BC Mau 04 BC docx chio. bitn
' (Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP)
@_}3 Thong tin Iién1 quan dé:*n ngay dang ky cudi cling
x = thye hién quyén cho c6 déng hign hitu
5 Mau 05 - TH A
au Q Wau 05 - THQ (Quyét dinh 02 /QD-VSD ban hanh ngay 02
thang 01 ndm 2020)
Danh sach cb dong nha nudéc, c¢b déng chién
6 Mau 06 - DS luge, co dong lon va cd phidu quy cong ty
(Quyét dinh s6 340 /QP-SGDHCM)
Ve
= = Bang cung cip thong tin v& quan tri cong ty
7 Mau 07 - CCTT ¢ A :
e Mau 07 - CCTTdocx | (uyét dinh s6 340/QD-SGDHCM)
Danh sach ngudi ndi b va nhitng ngudi co lién
8 Mau 08 - DSNNB KAiiD8 - DG quan
(Quyét dinh s 340/QP-SGDHCM)
i
i 3 Thay @i ngudi ¢ lién quan ciia ngudi ndi bd
9 Mau 09 - TB Mau 09 - TB.docx i it oA
(Quyet dinh s6 340/QD-SGDHCM)
_5 Pang ky md hinh cong ty va loai bdo cdo tai
10 Mdu 10 - DK ST T chinh
(Quyét dinh sb 340/QP-SGDHCM)
Thay dbi sé lwong cb phiéu c6 quyén bidu quyét
11 Méu 11 - TDCP Miu 11 -TocPdocy | dang luu hanh
(Quyét dinh s 340/QD-SGDHCM)




STT |
\

12

ropLeA X s A
Ky hi¢u miu biéu

Mau 12 - TTSCD

. X
File mau

Mau 12 -
TTSCD.docx

Noi dung

Tém tét sb cb dong cua cong ty
(Quyét dinh sb 340/QD-SGDHCM)

13

Mau 13 - CBTT

Mau 13 - CBTT.docx

Céng bb thong tin bit thudng
(Quyét dinh sb 340/QD-SGDHCM)

14

Maiu 14 - CDL

Mau 14 - CDL.docx

Béo cdo vé ngay trd thanh/khéng con la ¢ dong
l1én
(Théng tw s6 96/2020/TT-BTC )

15

Mau 15 - CPL

Mau 15 -CDL docx

Béo cdo vé giao dich ¢ phiéu cua ¢ dong 16n,
nha c’féu tw s¢ hitu tr 5% tré 1én s6 ¢b phléu cd
quyen bleu quyet cua cong ty khi co thay ddi sb
lu’(mg cb phleu qua cac ngudng 1% sb cb phiéu c6
quyén biéu quyet

(Théng tir s6 96/2020/TT-BTC)

16

Mau 16 - GD NNB

Mau 16 -NNB.docx

Théng béo Giao dich ¢ phiéu cuia Nguoi ndi bo
va ngudi co lién quan clia ctia ngudi ndi bo
(Théng tie s6 96/2020/TT-BTC)

17

Mau 17 - GD NNB

Mau 17 - NNB.docx

Béo c4o Két qua giao dich ¢b phiéu ctia Ngudi
ndi bd va ngudi c6 lién quan ciia ngudi ndi bo
(Théng tur s6 96/2020/TT-BTC)
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